Z.akladni Skola a Materska Skola Lipova, prispévkova organizace

¢.j.: 6 Smérnice Uginnost od:

pocet ptiloh: 0 Vnitini fad Skolni druziny 1.9. 2022

1. Obecna ustanoveni

1.1 Ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vysSim a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v platném znéni a vyhlaska ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdé€lavani v platném znéni.

1.2 Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupen mezi vyukou ve 8kole a vychovou
v roding. Skolni druZina neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika, ktera se odliSuji od
Skolniho vyucovani.

1.3 Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zakam $koly. Ugastnikem zajmového vzdélavani jsou predevsim
zaci prvniho stupné.

1.4 Vychovnou ¢innost zajistuje vychovatelka Skolni druziny.

2. PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1 Do 8kolni druziny je pfijiman pfednostné zdk mladsi pfed Zzékem star§im, ptipadné dalsi zéci, ale vzdy
Vv zavislosti na maximalni hygienické kapacité.

2.2 Pfedavani informaci rodi¢tim, piihlaSovéani a odhlasovani zakt do Skolni druziny zajiStuje vychovatelka.
74k je piijat do $kolni druziny na zakladé vyplnéné ptihlasky.

2.3 O zatazeni zdka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Umisténi zdkd do Skolni druziny neni
narokové.

2.4 Zakonni zastupci zaka, pfihlaSené¢ho k pravidelné Skolni dochazce do druziny, sdé€li druziné rozsah
dochazky Zaka a zplisob odchodu Zéka z druZiny. Tyto tidaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

2.5 Omluvu nepfitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochédzky zaka, nebo pokud mé Zak odejit ze Skolni
druZiny jinak ¢i s jinou osobou, neZ je obvyklé (uvedeno na zéapisnim listku), sdéli tuto skutecnost
druzing pisemn&. Zak nebude uvolnén na telefonni omluvu. Pfedem znamou nepiitomnost v druzing
oznadmi zakonny zastupce pisemng.

2.6 V dochazkovém sesité je zaznamenan ranni piichod Zaka do druziny a odpoledni odchod Zzakt ze Skolni
druZiny.

2.7 Rodi¢ odhlasuje své dit¢ z pravidelné dochdzky do Skolni druziny fadnou odhlaskou.

2.8 Zak miize byt ve vyjimeénych piipadech z dochizky do $kolni druziny vylouden (opakované a zavazné
porusovani vnitiniho fadu Skolni druziny, opakovand neomluvend absence, neuhrazené uplaty za
zajmové vzdélavani i pfes opakovanou vyzvu).

3. Provoz a vnitini rezim
3.1 Vychovné vzdé€lavaci proces ve Skolni druziné se uskutecnuje v budové Zakladni Skoly — 2 oddéleni.
Celkova maximalni kapacita je 45 zakd.
3.2 Skolni druZina je oteviena v pracovni dny a v piipadé zajmu o $kolni druzinu také v dobé prazdnin.
Provozni doba: 6,30 — 7,40 (ranni druzina) a 11,40 — 16,00 (odpoledni druZzina)




Cinnost SD je ¢asove rozvrZzena:

cas program
Ranni druzina - zajmové hry, stolni hry, individualni ¢innost,
6,30 - 7,40 odpocinkova ¢innost
11,40 - 13,00 Stolovani, obéd ve Skolni jidelné, relaxace po vyucovani,

individualni hry, rekreacni ¢innost

zajmova ¢innost - t€lovychovna, vytvarna, hudebné

13,00 - 14,30 pohybova, ptirodovédna, estetickd, komunikacni
pobyt venku, vychazky, tvotivé hry, individualni prace s
détmi

zabavné hry a soutéze, krouzky

14,30 - 16,00 svacCina, sebevzdélavani, didaktické hry, individualni ¢innost

Odpocinkova ¢innost

3.3 Kuvili nenarusovani planované ¢innosti jsou doporu¢ovany odchody zaki ze Skolni druziny zpravidla

takto: po obéd¢ ve 13,15 hod, poté po 14,30 hod.

3.4 VysSe mésiéni uhrady na provozni naklady druziny je stanovena vnitinim piedpisem. Mé&si¢ni tthrada za

Skolni druzinu musi byt uhrazena vzdy do 27. dne pfedchoziho mésice.

3.5 Zaky do $kolni druziny si vychovatelky piebiraji osobné od vyucujicich po skonéeni vyu¢ovani
(pfitomné a piebirané zaky si eviduji v seznamech). V ptipad¢ krouzka si vyucujici prebiraji déti osobné
ve Skolni druziné.

3.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych €innosti. Dale pak umoZiiuje Zadkiim pfipravu na vyucovani (po
domluvé s rodi¢em).

3.7 O provozu $kolni druziny v dobé fadnych prazdnin v pribehu skolniho roku rozhoduje feditel skoly.
Provoz v dobé¢ delSich prazdnin je organizovan ve spolupraci se zfizovatelem. DruZina je v provozu
pouze pii naplnéni minimalniho poctu zakd, a to 8. Pred kazdymi prazdninami informuje s dostate¢nym
predstihem vychovatelka zky a rodiée o provozu SD v dobé prazdnin. Zaci musi byt na dochazku o
téchto prazdninéach zvIast’ pisemné ptihlaseni. Vzhledem k tomu, Ze Skola nevykonava hostinskou
¢innost, neni zakiim o prazdninach zajisténo stravovani.

3.8 V dob& mimotradnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost druZiny zajiSténa s pfipadnym
omezenim (napf. podle pokynt hygienika apod.)

3.9 Vstup do prostor SD je zdkonnym zastupctim a dal§im uéastnikiim povolen pouze v piipadé predem
planovanych a organizovanych akci skolni druZinou. V tomto ptipad¢ jsou vSichni Gc¢astnici povinni
dodrzovat vnitini fad SD. V prostorach SD je zakazano koufeni a zakaz vstupu se psy.

3.10 P#i nevyzvednuti zaka ze SD do 16,00 postupuje s ¢asovym odstupem jednotlivych krokti vychovatelka

nasledovné:
e Telefonicky informuje zdkonného zastupce
e Telefonicky informuje vedeni Skoly
e Telefonicky informuje policii
Vychovatelka vzdy setrva na pracovisti s zakem az do prevzeti rodici.



3.12 V druzin¢ se vede tato dokumentace:
o SVP
e Zapisni listek pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné dochéazce
e Piehled vychovné vzdelavaci prace
e Dochézkovy sesit

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

4.1 Kazdy zéak se chova tak, aby neohrozil zdravi a majetek sviij ani jinych osob.

4.2 Jakykoliv araz zak hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru. Urazy se vzdy zapisuji do
knihy traz a rodiée jsou bezodkladné nebo pii piebirani Zika o trazu informovani. Zék je vzdy
odpovédné oSetien.

4.3 Na zacatku skolniho roku a opakované na zac¢atku druhého pololeti jsou Zaci pouceni o bezpecnosti.

4.4, 74k bez védomi vychovatelky $kolni druZinu neopousti.

4.5 Ve Skolni druziné se zék tidi pokyny vychovatelek, Skolnim fadem a vnitinim fddem Skolni druziny,
ktery je vyvésen na informaéni tabuli SD.

4.6 Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druzin€ se vztahuje na ustanoveni Skolského zdkona. V ptipadé
opakovanych ¢i zavaznych kazenskych prestupktt mize byt zdkovi ud€leno kazenské opatieni,
popiipadé podminecné vylouceni. Jestlize zak nadale vaznym zptsobem porusuje fad skolni druziny ¢i

ohrozuje zdravi své nebo svych spoluzakt, mize feditel rozhodnout o jeho vylouceni.

4.7 Zak nesmi jakkoliv manipulovat s elektrickym zatizenim $kolni druziny.

4.8 Vsichni zaméstnanci jsou pfi vzdélavani a vychové ve SD a na akcich s timto souvisejicich povinni
ptihlizet k zédkladnim fyziologickym potiebam Zzak, pfedchazi vzniku socidlné patologickych jevi a

4.9. Dohled nad zéky ve SD je vzdy p¥imy.

4.10 Zak nesmi svévolné opustit prostor, ktery uréila vychovatelka nebo pedagogicky dozor — uéebna,
zahrada.

4.11 Zak je povinen dodrzovat zakaz noSeni, §ifeni a pouZivani navykovych ¢i omamnych latek.

4.12 Do skolni druziny je ptisn€ zakdzano nosit jakékoliv bodné, se€né a fezné nastroje, zbrané. Zaroven je
piisné zakazano ptinaset do SD a pouZivat jakoukoliv zabavni a jinou pyrotechniku.

4.13 Zaktm neni dovoleno manipulovat, pfemistovat a brat véci, odévy atd. svych spoluzaki bez jejich
svoleni.

4.14 V ptipad¢ vyuzivani dalSich prostor Skoly, napt. télocvi¢nu, dodrzuji vSichni Zaci aktualni fady téchto

prostor.

5. Prava a povinnosti Zaki

74Kk ma pravo na:

5.1 Rovné zachazeni a ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace.

5.2 Ucast na viech akcich, které druzina potada (dle svého aktualniho stavu)

5.3 Pomoc pedagogickych pracovnikll ve vSech zalezitostech, které se ho dotykaji.
5.4 Na vyjadreni vlastniho nézoru.

5.5 Na odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma pravo na:

6.1 Informace o ¢innosti SD (roéni plan, tydenni plany a na vysledky vychovné-vzdélavaciho procesu).
6.2 Narovné zachazeni s jeho ditétem.



6.3 Pomoc pedagogickych pracovnikil ve vSech zalezitostech, které se jeho ditéte dotykaji.
6.4 Na ucast na akcich ptipravenych pro rodiCe a vetejnost.

Zakonny zastupce ma povinnost:

6.5 Seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny — nésténka

6.6 Sdélit pisemné rozsah dochazky ditéte do SD a zptisob odchodii ze SD.

6.7 Informovat o zméné zdravotniho stavu svého ditcte.

6.8 Bezodkladn¢ informovat o zmén¢ udajt, které jsou obsazeny v zépisovém listku (zejména adresa,
telefon).

6.9 VCcas hradit uplatu za zajmové vzdelavani.

7. Pravidla vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

7.1 V zajmu zékonnych zastupcti 1 pedagogickych pracovniki je na prvnim misté prospéch ditéte. Dulezita
je tedy pozitivni forma vzajemné komunikace. Pedagog i rodi¢ by m¢l vSechny zalezitosti fesit klidnou
formou.

7.2 Pedagogicky pracovnik respektuje fakt, Ze i rodi¢ se mize vyjimecn¢ dostat do situace, kdy bude
potfebovat pomoc a pochopeni (napt. v€asné vyzvednuti ditéte).

7.3 Rodice v Zadném piipad¢€ netesi svou nespokojenost pied ostatnimi zaky, ale dojedna si termin
konzultace.

7.4 Je zcela neptipustné, aby rodi¢ oslovil, vyhrozoval ¢i jinak inzultoval jiného ciziho zéka. Ve fesi
pouze prostifednictvim pedagogického personalu ¢i vedeni Skoly.

8. Podminky zachazeni se Skolnim majetkem

8.1 Zaci maji pravo vyuZivat viechna zafizeni a vybaveni k tomu urdena.

8.2 Zaci své vlastni vybaveni, pomticky, hradky bez svoleni pedagogickych pracovniki nenosi.

8.3 V ptipadé svévolného poskozeni zafizeni a vybaveni SD, popi. §koly, mohou byt zakonni zastupci
vyzvani k uhrad¢é a mize byt 1 ud€leno kédzenské opatieni.

9. Zavérelna ustanoveni

9.1 Vnitini fad Skolni druziny mtze byt dle provozu skoly upravovan a dopliovan.
9.2 vydanim tohoto vnitiniho #adu je zru$ena platnost predchoziho vnitiniho ¥adu SD.

Tento vnitini fad byl projednan se Skolskou radou a nabyva G¢innosti od ...... 1.9.2022..............

V Lipové .............. Mgr. Hana Sulcova

feditelka Skoly



